
担当者名 面談日

入力者

(           　　                   )
( 　　　　　　　　　　　    　　円) □電話なし

退職理由退職理由退職理由退職理由
□自己都合 （□体調不良  □対人関係  □環境･待遇  □結婚･出産  □入学･就職  □留学  □引越  □その他）
□会社都合 （□倒産･移転  □人員整理  □その他）
□契約･期間満了、□短期契約、□その他（　　 　　　　　　　　）

 
  私は貴社の個人情報の取り扱いに関する事項について、別紙書面により説明を受け、理解し、納得しましたので、
  私の個人情報を提供することに同意します。

                                                                                           【同意日】　　　　　　　20　  　  年　     　　月　　　     日
　
                                                                                           【本人署名欄】　　　　氏名　　　　　　　              　　　　印
　

確認者≪≪≪≪　　　　当 社 使 用 欄当 社 使 用 欄当 社 使 用 欄当 社 使 用 欄　　　　≫≫≫≫

就業形態就業形態就業形態就業形態 □正社員 □契約社員 □派遣社員（派遣会社名：　　　    　　　　　　） □アルバイト・パート □その他（　　　　　  　　　　　　　）

職務内容職務内容職務内容職務内容

PCPCPCPC
使用使用使用使用
ソフトソフトソフトソフト

□Word
□Excel
□Access
□Power Point
□その他

（□社内用文書作成 □社外用文書作成）
（□表計算 □ﾃﾞｰﾀ集計 □関数活用 □グラフ作成）
（□クエリー使用　□テーブル作成）
（□オブジェクトの作成・編集　□動画処理）
（□専用端末）　　□PC使用なし

電話電話電話電話
業務業務業務業務

□受信 （□社内 □社外）・（□取次ぎ □問合せ対応 □ｸﾚｰﾑ処理）

□発信 （□社内 □社外）・（□案内 □督促 □ｾｰﾙｽ）

勤務地
時給

会社名会社名会社名会社名((((派遣先派遣先派遣先派遣先）））） 業種業種業種業種 職種職種職種職種

期期期期　　　　間間間間 　　　　　年　　　　　　月　　　　　～　　　　　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　 在籍期間在籍期間在籍期間在籍期間 　　　　　年　　　　ヶ月

(           　　                   )
( 　　　　　　　　　　　    　　円) □電話なし

退職理由退職理由退職理由退職理由
□自己都合 （□体調不良  □対人関係  □環境･待遇  □結婚･出産  □入学･就職  □留学  □引越  □その他）
□会社都合 （□倒産･移転  □人員整理  □その他）
□契約･期間満了、□短期契約、□その他（　　 　　　　　　　　）

就業形態就業形態就業形態就業形態 □正社員 □契約社員 □派遣社員（派遣会社名：　　　    　　　　　　） □アルバイト・パート □その他（　　　　　  　　　　　　　）

職務内容職務内容職務内容職務内容

PCPCPCPC
使用使用使用使用
ソフトソフトソフトソフト

□Word
□Excel
□Access
□Power Point
□その他

（□社内用文書作成 □社外用文書作成）
（□表計算 □ﾃﾞｰﾀ集計 □関数活用 □グラフ作成）
（□クエリー使用　□テーブル作成）
（□オブジェクトの作成・編集　□動画処理）
（□専用端末）　　□PC使用なし

電話電話電話電話
業務業務業務業務

□受信 （□社内 □社外）・（□取次ぎ □問合せ対応 □ｸﾚｰﾑ処理）

□発信 （□社内 □社外）・（□案内 □督促 □ｾｰﾙｽ）

勤務地
時給

会社名会社名会社名会社名((((派遣先派遣先派遣先派遣先）））） 業種業種業種業種 職種職種職種職種

期期期期　　　　間間間間 　　　　　年　　　　　　月　　　　　～　　　　　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　 在籍期間在籍期間在籍期間在籍期間 　　　　　年　　　　ヶ月

(           　　                   )
( 　　　　　　　　　　　    　　円) □電話なし

退職理由退職理由退職理由退職理由
□自己都合 （□体調不良  □対人関係  □環境･待遇  □結婚･出産  □入学･就職  □留学  □引越  □その他）
□会社都合 （□倒産･移転  □人員整理  □その他）
□契約･期間満了、□短期契約、□その他（　　 　　　　　　　　）

就業形態就業形態就業形態就業形態 □正社員 □契約社員 □派遣社員（派遣会社名：　　　    　　　　　　） □アルバイト・パート □その他（　　　　　  　　　　　　　）

職務内容職務内容職務内容職務内容

PCPCPCPC
使用使用使用使用
ソフトソフトソフトソフト

□Word
□Excel
□Access
□Power Point
□その他

（□社内用文書作成 □社外用文書作成）
（□表計算 □ﾃﾞｰﾀ集計 □関数活用 □グラフ作成）
（□クエリー使用　□テーブル作成）
（□オブジェクトの作成・編集　□動画処理）
（□専用端末）　　□PC使用なし

電話電話電話電話
業務業務業務業務

□受信 （□社内 □社外）・（□取次ぎ □問合せ対応 □ｸﾚｰﾑ処理）

□発信 （□社内 □社外）・（□案内 □督促 □ｾｰﾙｽ）

勤務地
時給

会社名会社名会社名会社名((((派遣先派遣先派遣先派遣先）））） 業種業種業種業種 職種職種職種職種

期期期期　　　　間間間間 　　　　　年　　　　　　月　　　　　～　　　　　　　　　　　年　　　　　　　月　　　　 在籍期間在籍期間在籍期間在籍期間 　　　　　年　　　　ヶ月

　エ ン ト リ ー シ ー ト　Ⅱ
記入日　２０　 　　年　　　　月　　　　日 氏名

職職職職　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　歴歴歴歴 担当者記入欄



エ ン ト リ ー シ ー ト　Ⅱ

期期期期　　　　間間間間 2005200520052005年　　　7777月　　　　　～            2007200720072007年　　　5555月 在籍期間在籍期間在籍期間在籍期間

氏名　　　高田高田高田高田　　　　花子花子花子花子

職職職職　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　歴歴歴歴

　　　　　1111年　　　　10101010ヶ月

職種職種職種職種 営業事務営業事務営業事務営業事務

就業形態就業形態就業形態就業形態 □正社員 □契約社員 □派遣社員（派遣会社名：　　　    　　　　　　） □アルバイト・パート □その他（　　　　　  　　　　　　　）

会社名会社名会社名会社名((((派遣先派遣先派遣先派遣先）））） HPHPHPHP商事株式会社商事株式会社商事株式会社商事株式会社 業種業種業種業種 専門商社専門商社専門商社専門商社

職務内容職務内容職務内容職務内容

納品書納品書納品書納品書、、、、請求書請求書請求書請求書のののの作成作成作成作成、、、、
在庫管理在庫管理在庫管理在庫管理、、、、書類作成書類作成書類作成書類作成、、、、
受発注受発注受発注受発注((((ﾒｰﾙﾒｰﾙﾒｰﾙﾒｰﾙ・・・・FAXFAXFAXFAX）、）、）、）、
電話応対電話応対電話応対電話応対。。。。

PCPCPCPC
使用使用使用使用
ソフトソフトソフトソフト

□Word
□Excel
□Access
□Power Point
□その他

勤務地
時給

(     　　                 新宿新宿新宿新宿      )
( 　　　　　　  　　     1400140014001400円)

（□社内用文書作成 □社外用文書作成）
（□表計算 □ﾃﾞｰﾀ集計 □関数活用 □ｸﾞﾗﾌ作成）
（□クエリー使用　□テーブル作成）
（□オブジェクトの作成・編集　□動画処理）
（□専用端末）　　□PC使用なし

電話電話電話電話
業務業務業務業務

□受信 （□社内 □社外）・（□取次ぎ □問合せ対応 □ｸﾚｰﾑ処理）

□発信 （□社内 □社外）・（□案内 □督促 □ｾｰﾙｽ）

□電話なし

退職理由退職理由退職理由退職理由
□自己都合 （□体調不良  □対人関係  □環境･待遇  □結婚･出産  □入学･就職  □引越  □留学  □その他）
□会社都合 （□倒産･移転  □人員整理  □その他）
□契約･期間満了 、□短期契約、□その他（　　 　　　　　　　　）

期期期期　　　　間間間間 2003200320032003年　　　5555月　　　　　～            2005200520052005年　　　6666月 在籍期間在籍期間在籍期間在籍期間 　　　　　2222年　　　　1111ヶ月

職種職種職種職種

就業形態就業形態就業形態就業形態 □正社員 □契約社員 □派遣社員（派遣会社名：　　　    　　　　　　） □アルバイト □その他（　　　　　  　　　　　　　）

会社名会社名会社名会社名((((派遣先派遣先派遣先派遣先）））） ｼｼｼｼﾞ゙゙゙ｰﾝｽｰﾝｽｰﾝｽｰﾝｽﾞ゙゙゙ｼｮｯﾌｼｮｯﾌｼｮｯﾌｼｮｯﾌﾟ  ﾟ  ﾟ  ﾟ  ◇H◇H◇H◇H 業種業種業種業種

職務内容職務内容職務内容職務内容

洋服洋服洋服洋服のののの接客販売接客販売接客販売接客販売、、、、レジレジレジレジ操作操作操作操作、、、、
商品発注商品発注商品発注商品発注、、、、在庫管理在庫管理在庫管理在庫管理、、、、
シフトシフトシフトシフト作成作成作成作成、、、、新人教育新人教育新人教育新人教育

□Word
□Excel
□Access
□Power Point
□その他

勤務地
時給

(     　                池袋池袋池袋池袋   )
( 　　　　　　　　　　　 1000100010001000円)

（□社内用文書作成 □社外用文書作成）
（□表計算 □ﾃﾞｰﾀ集計 □関数活用 □グラフ作成）
（□クエリー使用　□テーブル作成）
（□オブジェクトの作成・編集　□動画処理）
（□専用端末）　　□PC使用なし

電話電話電話電話
業務業務業務業務

□受信 （□社内 □社外）・（□取次ぎ □問合せ対応 □ｸﾚｰﾑ処理）

□発信 （□社内 □社外）・（□案内 □督促 □ｾｰﾙｽ）

□電話なし

職種職種職種職種

□受信 （□社内 □社外）・（□取次ぎ □問合せ対応 □ｸﾚｰﾑ処理）

退職理由退職理由退職理由退職理由
□自己都合  （□体調不良  □対人関係  □環境･待遇  □結婚･出産  □入学･就職  □引越  □留学  □その他）
□会社都合  （□倒産･移転  □人員整理  □その他）
□契約･期間満了 、□短期契約、□その他（　　 　　　　　　　　）

期期期期　　　　間間間間 1999199919991999年　　　4444月　　　　　～            2003200320032003年　　　4444月 在籍期間在籍期間在籍期間在籍期間 　　　　　4444年　　　　1111ヶ月

会社名会社名会社名会社名((((派遣先派遣先派遣先派遣先）））） レストランレストランレストランレストラン    PlusPlusPlusPlus 業種業種業種業種

（□社内用文書作成 □社外用文書作成）
（□表計算 □ﾃﾞｰﾀ集計 □関数活用 □グラフ作成）
（□クエリー使用　□テーブル作成）
（□オブジェクトの作成・編集　□動画処理）
（□専用端末）　　□PC使用なし

□電話なし

就業形態就業形態就業形態就業形態 □正社員 □契約社員 □派遣社員（派遣会社名：　  　　  　　　　　　） □アルバイト □その他（　　　　　　　　  　　　　）

□Word
□Excel
□Access
□Power Point
□その他

勤務地
時給

(     　　               渋谷渋谷渋谷渋谷 )
( 　　　　　　　　　　  　950950950950円)

電話電話電話電話
業務業務業務業務

 
  私は貴社の個人情報の取り扱いに関する事項について、別紙書面により説明を受け、理解し、納得しましたので、
  私の個人情報を提供することに同意します。

                                                                                           【同意日】　　　　　　　20　  　  年　     　　月　　　     日
　
                                                                                           【本人署名欄】　　　　氏名　　　　　　　             　　　　印
　　　　　　　　　　　　                                                                   (直接署名で無い場合は要押印)

≪≪≪≪　　　　当 社 使 用 欄当 社 使 用 欄当 社 使 用 欄当 社 使 用 欄　　　　≫≫≫≫ 入力者 確認者

□発信 （□社内 □社外）・（□案内 □督促 □ｾｰﾙｽ）

退職理由退職理由退職理由退職理由
□自己都合  （□体調不良  □対人関係  □環境･待遇  □結婚･出産  □入学･就職  □引越  □留学  □その他）
□会社都合  （□倒産･移転  □人員整理  □その他）
□契約･期間満了、□短期契約、□その他（　　 　　　　　　　　）

職務内容職務内容職務内容職務内容

ﾎｰﾙｽﾀｯﾌﾎｰﾙｽﾀｯﾌﾎｰﾙｽﾀｯﾌﾎｰﾙｽﾀｯﾌとしてとしてとしてとしてｵｰﾀｵｰﾀｵｰﾀｵｰﾀﾞ゙゙゙ｰーーー取取取取りりりり、、、、
配膳配膳配膳配膳、、、、レジレジレジレジ業務業務業務業務をををを担当担当担当担当。。。。
混雑時混雑時混雑時混雑時はははは、、、、ｷｯﾁﾝｽﾀｯﾌｷｯﾁﾝｽﾀｯﾌｷｯﾁﾝｽﾀｯﾌｷｯﾁﾝｽﾀｯﾌとととと
してもしてもしてもしても勤務勤務勤務勤務。。。。

担当者名 面談日

記入例記入例記入例記入例

✔✔ ✔

✔

✔

✔

✔

✔✔

②

⑥
⑤④③

①

⑦
⑧

⑨

✔✔

✔ ✔

䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䚷䜶䞁䝖䝸䞊䝅䞊䝖䜶䞁䝖䝸䞊䝅䞊䝖䜶䞁䝖䝸䞊䝅䞊䝖䜶䞁䝖䝸䞊䝅䞊䝖䚷䚷䚷䚷䊡䊡䊡䊡䚷䚷䚷䚷グධ౛グධ౛グධ౛グධ౛

①①①①ᮇ㛫ᮇ㛫ᮇ㛫ᮇ㛫
䚷໅ົ໅ົ໅ົ໅ົ䛧䛶䛔䛯䛧䛶䛔䛯䛧䛶䛔䛯䛧䛶䛔䛯ᮇ㛫ᮇ㛫ᮇ㛫ᮇ㛫䛾䛾䛾䛾ᖺ᭶ᖺ᭶ᖺ᭶ᖺ᭶䜢䜢䜢䜢グධグධグධグධ䛩䜛䛩䜛䛩䜛䛩䜛䚹䚹䚹䚹
 

②②②②ᅾ⡠ᮇ㛫ᅾ⡠ᮇ㛫ᅾ⡠ᮇ㛫ᅾ⡠ᮇ㛫
䚷໅ົ໅ົ໅ົ໅ົ䛧䛶䛔䛯䛧䛶䛔䛯䛧䛶䛔䛯䛧䛶䛔䛯ᮇ㛫ᮇ㛫ᮇ㛫ᮇ㛫䛾䛾䛾䛾ᖺᩘᖺᩘᖺᩘᖺᩘ䜢䜢䜢䜢グධグධグධグධ䛩䜛䛩䜛䛩䜛䛩䜛䚹䚹䚹䚹
 

③③③③఍♫ྡ఍♫ྡ఍♫ྡ఍♫ྡ䠄䠄䠄䠄ὴ㐵ඛྡὴ㐵ඛྡὴ㐵ඛྡὴ㐵ඛྡ䠅䠅䠅䠅
䚷໅ົ໅ົ໅ົ໅ົ䛧䛯䛧䛯䛧䛯䛧䛯఍♫఍♫఍♫఍♫䛾䛾䛾䛾ṇᘧྡ⛠ṇᘧྡ⛠ṇᘧྡ⛠ṇᘧྡ⛠䜢䜢䜢䜢グධグධグධグධ䛩䜛䛩䜛䛩䜛䛩䜛䚹䚹䚹䚹
䈜䈜䈜䈜䠄䠄䠄䠄ὴ㐵ὴ㐵ὴ㐵ὴ㐵䛾䛾䛾䛾ሙྜሙྜሙྜሙྜ䚸䚸䚸䚸ὴ㐵ඛྡὴ㐵ඛྡὴ㐵ඛྡὴ㐵ඛྡ䜢䜢䜢䜢グධグධグධグධ䛩䜛䛩䜛䛩䜛䛩䜛䚹䠅䚹䠅䚹䠅䚹䠅

④④④④ᴗ✀ᴗ✀ᴗ✀ᴗ✀
䚷ᑵᴗᑵᴗᑵᴗᑵᴗ䛧䛯䛧䛯䛧䛯䛧䛯఍♫఍♫఍♫఍♫䛾䛾䛾䛾஦ᴗෆᐜ஦ᴗෆᐜ஦ᴗෆᐜ஦ᴗෆᐜ䜢䜢䜢䜢グධグධグධグධ䛩䜛䛩䜛䛩䜛䛩䜛䚹䚹䚹䚹
䈜䈜䈜䈜䠄䠄䠄䠄㔠⼥ᴗ㔠⼥ᴗ㔠⼥ᴗ㔠⼥ᴗ䚸䚸䚸䚸㣧㣗ᴗ㣧㣗ᴗ㣧㣗ᴗ㣧㣗ᴗ䚸䚸䚸䚸〇㐀ᴗ〇㐀ᴗ〇㐀ᴗ〇㐀ᴗ䚸䚸䚸䚸ᑠ኎ᴗᑠ኎ᴗᑠ኎ᴗᑠ኎ᴗ䚸䚸䚸䚸୙ື⏘ᴗ୙ື⏘ᴗ୙ື⏘ᴗ୙ື⏘ᴗ䚸䚸䚸䚸䝃䞊䝡䝇䝃䞊䝡䝇䝃䞊䝡䝇䝃䞊䝡䝇
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